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Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine" broj 120/16)
direktor trgovactkog drustva Cisti otok d.0.0., 04. rujna 2017. donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1 OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nalela javne nabave te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog troSenja proraCunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje
postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i
usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga,
odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza
provedbe postupaka javne nabave.

Clanak 2.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece
od 100.000,00 kuna provode ovlasteni predstavnici naruditelja koje imenuje
direktor internom odlukom, te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku
jednostavne nabave. Ovlasteni predstavnici narucitelja mogu biti i druge osobe,
ako imaju utjecaj na odluéivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom
jednostavne nabave.

Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika naruitelja su:

e priprema postupka jednostavne nabave: dogovor uvjeta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog sadriaja dokumentacije za prikupljanje ponuda, tehnickih
specifikacija, ponudbenih tro3kovnika i ostalih dokumenata vezanih uz
predmetnu nabavu,

e provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda
gospodarskim subjektima na dokaziv nalin, otvaranje pristiglih ponuda,
sastavljanje zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno
kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno
kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za
prikupljanje ponuda ili poni$tenje postupka.
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Clanak 3.

U postupku nabave robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece
od 100.000,00 kuna, naruéitelj zapo¢inje danom dono3enja Zahtjeva za pripremu
postupka jednostavne nabave, koju donosi odgovorna osoba Naruditelja.

Clanak 4.

Nabava iz ¢lanka 1. ove Odluke dijeli se na nabave prema vrijednosti na nabavu
¢iji je iznos:

- Procjenjena vrijednost nabave do 200.000,00 kuna za robu, usluge i

radove
- Procjenjena vrijednost nabave za radove od 200.000,00 kuna do

500.000,00 kuna.

11 PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI DO 200.000,00 KUNA

Clanak 5.

Za nabavu roba, usluga i radova do ukljuc¢ujuéi 200.000,00 kuna (bez PDV-a)
naruditelj moZe zatraZiti ponudu jednog ili vise gospodarskih subjekata.

111 PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJEN]JENE
VRIJEDNOSTI DO 200.000,00 KUNA

Clanak 6.

Nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna, a radova do
500.000,00 kuna, naruéitelj zapocinje danom donosenja Odluke o pocetku
postupka jednostavne nabave, koju donosi odgovorna osoba Narucitelja.

Odluka iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrZi podatke o Narucitelju, nazivu predmeta
nabave, procijenjenoj vrijednosti nabave, podatke o Povjerenstvu za provedbu
postupka bagatelne nabave, te o broju ponuditelja kojima se dostavlja poziv za

ponudu.
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Ovisno o prirodi usluge o kojoj se radi, uklju€ujuci i razinu trZiSnog natjecanja u
tom podruéju, hitnosti, broj gospodarskih subjekata moZe biti manji od dva.

Poziv za dostavu ponuda upuéuje se na nacin koji omogucéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeSée o
uspje¥nom slanju telefaksa, elektronicka isprava i sl.).

Poziv na dostavu ponuda moZe sadrzavati:

1) naziv javnog narucitelja,

2) opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,

3) procijenjenu vrijednost nabave,

4) kriterij za odabir ponude,

5) uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi,
6) rokza dostavu ponude (datum i vrijeme),

7) nadin dostavljanja ponuda,

8) adresu na koju se ponude dostavljaju,

9) kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 5 dana od dana upuéivanja poziva na
dostavu ponuda.

Clanak 7.

Narucitelj moZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti razloge iskljuCenja i uvjete
sposobnosti ponuditelja.

Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda moZe odrediti uvjete pravne i poslovne
sposobnosti koje ponuditelj dokazuje, sukladno Z]N-u.

Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda moZe odrediti uvjete tehnicke i stru¢ne
sposobnosti predvidene Z]N-om, s tima da narucitelj uz navod o traZenom
dokumentu kojim ponuditelj dokazuje tehnicku i stru¢nu sposobnost, obvezno
navodi minimalnu razinu sposobnosti koja mora biti vezana i razmjerna uz
predmet nabave.

Naruéitelj moZe od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude,
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obveza,
jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za
pokric¢e odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja moZe nastati u vezi s
obavljanjem odredene djelatnosti, sukladno Z]N-i.

Sve dokumente koje javni narutitelj zahtjeva sukladno ovom Pravilniku
ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom
smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.
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Clanak 8.

Otvaranje ponuda nije javno, te zapo¢inje na naznaenom mjestu i u naznaeno
vrijeme, istodobno s istekom roka za dostavu ponuda.

Ponude otvaraju najmanje dva ovlastena predstavnika Narucitelja.

Clanak 9.

U postupku pregleda i ocjene ponuda mora sudjelovati najmanje jedan ovladteni
predstavnik naruéitelja koji posjeduje vaZe¢i certifikat u podru&ju javne nabave.

€ 0 postupku pregleda i ocjene sastavlja se zapisnik.

Clanak 10.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena.

Clanak 11.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi se Odluka o odabiru
najpovoljnije ponude ponuditelja s kojim ¢e se sklopiti ugovor o nabavi.

Za dono3enje Odluke o odabiru dovoljna je jedna prihvatljiva ponuda.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi: podatke o Narucitelju,
predmet nabave, naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje

@ ugovora, cijenu predmeta nabave bez PDV-a, razloge odbijanja ponuda, datum
donogenja odluke i potpis odgovorne osobe.

Rok za dono$enje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o poniStenju
postupka jednostavne nabave iznosi 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda,
te se ista dostavlja svim ponuditeljima.

Clanak 12.

Odluka o poni$tenju postupka jednostavne nabave, odnosno Odluka o odabiru
najpovoljnije ponude obvezno se dostavlja svakom ponuditelju na dokaziv nacin
(dostavnica, izvjeée o uspje$nom slanju telefaksa, potvrda e-mailom i sl.).
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Clanak 13.

Istekom roka od 5 dana od slanja Odluke o odabiru najpovoljnije ponude, stje¢u
se uvjeti za sklapanje ugovora o nabavi.

IV IZVRQEN]E UGOVORA O NABAVI
Clanak 14.

Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za dostavu
ponuda i odabranom ponudom.

Ugovorne strane izvr3avaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u
pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Narucitelj je obvezan kontrolirati da li je izvrSenje ugovora o nabavi u skladu s
uvjetima odredenima u pozivu na dostavu ponuda i odabranom ponudom.

lzmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom
da se ne mijenja pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o javnoj
nabavi primjenjuju se odgovarajuée odredbe Zakona o obveznim odnosima.

V ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 15.

Odluka stupa na snagu danom donoSenja.

Clanak 16.

Narucitelj je obvezan svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave
Cuvati njamanje 4 godine od zavr§etka postupka jednostavne nabave.

Vir, 04.09.2017.

Direktor:

Ante-Josip Siki¢, dipl.ing.stroj.
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